Na temelju članka 12. Uredbe o uredskom poslovanju (NN, broj 38/87) i članka 3. Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i brojčanim oznakama stvaralaca i primalaca akata (NN br. 38/88), Školski odbor Osnovne škole Đakovački Selci, Selci Đakovački  na sjednici održanoj dana 28. prosinca 2017. godine donosi
P L A N

KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA I BROJČANIH OZNAKA 

STVARATELJA I PRIMATELJA AKATA

Članak 1.

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja akata (u daljem tekstu:Plan), utvrđuju se klasifikacijske oznake akata koji se pojavljuju u radu

Osnovne škole Đakovački Selci, Selci Đakovački ( daljem tekstu: Škola)

Članak 2.

Klasifikacijske oznake akata prema njihovom sadržaju i obliku utvrđuju se planom dosjea i to:

003
UPRAVLJANJE

003-01



01 općenito

003-05



01 opći akti

003-06



01 sjednice Školskog odbora

003-08



01 sjednice Učiteljskog vijeća

012
USTAVNI PROPISI I STATUT

012-01



01 općenito

012-03



01 Statut škole
012-04



01 opći akti
014 
REFERENDUM

014-01



01 općenito
014-02



01 referendum
  017
AMBLEM, ZASTAVE I HIMNE

017-01



01 općenito
017-02



01 grbovi i amblem

017-02



01 zastave

032
INFORMACIJSKO-DOKUMENTACIJSKA SLUŽBA

032-01



01 općenito

032-04



01 stručna biblioteka

032-05



01 stručni časopisi, službena glasila i dr.

034
UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR

034-01



01 općenito
034-04



01 izdavanje uvjerenja i dr. potvrda
035
UREDSKO POSLOVANJE

035-01



01 općenito

035-02



01 klasifikacijske oznake i ur.brojevi

036
ARHIVIRANJE PREDMETA I AKATA


036-01



01 općenito


036-02



01 postupak arhiviranja predmeta i akata


036-03



01 čuvanje registraturne građe

036-04



01 izlučivanje arhivske građe

038
PEČATI, ŽIGOVI I ŠTAMBILJI


038-01



01 općenito


038-02



01 odobrenje za izradu pečata i žigova s







Grbom RH


038-03



01 upotreba, čuvanje i uništavanje

042 
INSPEKCIJSKI NADZOR


042-01



01 općenito

050
PRESTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI I PRITUŽBE


050-02



01 predstavke i pritužbe

061
JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA


061-01



01 općenito

070
VJERSKA PITANJA


070-01



01 općenito


070-02



01 vjerske organizacije

112 
ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA, UGOVOR O DJELU


112-01



01 općenito


112-02



01 zasnivanje RO na neodređeno vrijeme

112-02



02 prestanak RO na neodređeno vrijeme


112-03



01 zasnivanje RO na određeno vrijeme


112-03



02 prestanak RO na određeno vrijeme


112-04



01 ugovor o djelu


112-05



01 dopunski rad


112-05



02 prekovremeni rad

112-06



01 zasnivanje RO i prestanak RO pripravnika


112-07



01 ostalo (pokusni rad, raspored na druge poslove








u okviru stručne spreme)

113 
RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI, BOLOVANJA, OBUSTAVA RADA


113-01



01 općenito


113-02



01 radno vrijeme


113-03



01 odmor (godišnji, dnevni i sl.)


113-04



01 dopusti (plaćeni, slobodni dani)


113-05



01 bolovanje


113-06



01 obustave rada

114
RADNI SPOROVI, RADNA DISCIPLINA, MATERIJALNA I 
 
DISCIPLINSKA OGOVORNOST


114-01



01 općenito


114-02



01 radni sporovi


114-04



01 disciplinska odgovornost i postupak


114-05



01 materijalna odgovornost


114-06



01 ostalo

115 
ZAŠTITA NA RADU


115-01



01 općenito


115-04



01 nesreća na radu


115-05



01 zaštitna sredstva

117
RADNI STAŽ


117-01



01 općenito


117-04



01 utvrđivanje radnog staža


117-06



01 dokup radnog staža

119
KADROVSKA POLITIKA


119-03



01 kadrovska evidencija radnika škole

120
PLAĆA


120-01



01 općenito


120-02



01 utvrđivanje, raspoređivanje, raspored.)

121
OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA


121-01



01 općenito


121-02



01 dnevnice za sl.put


121-05



01 naknada za prijevoz na posao


121-07



01 regres za godišnji odmor


121-09



01 pomoć u slučaju smrti


121-10



01 jubilarna nagrada


121-11



01otpremnina


121-15



01 ostalo o primanjima po osnovi rada

130 TEČAJEVI, SAVJETOVANJA I STRUČNA PUTOVANJA

131-01 01općenito o savjet.,tečaj, i str.put.
131-02 01 savjetovanja, seminari

131-03 01stručna putovanja,ekskurzija

132
STRUČNI ISPITI
132-02 01 pripravnici i stručni ispiti
134 STUČNA NATJECANJA

134-01 01 općenito, natjecanje učenika

143 DOPLATAK ZA DJECU

143-01 01 općenito

143-02 01 pojedinačni predmeti

215 KRIMINALITET

215-02 01 pojedinačni predmeti(krađe, štete nastale od

Učenika i djelatnika i dr.)

215-03 01 ostalo

333 OPSKRBA

336-06
02- nabava robe za potrebe škole i školske kuhinje-ugovori
361 IZGRADNJA OBJEKTA

361-02 01 izgradnja objekta

361-03 01 građevinska, lokacijska dozvola

361-04 01 tehnički pregled objekata

361-05 01 uporabna dozvola

361-07 01 procjena štete od element nepogoda

361-08 01 ostalo

370 STAMBENA POLITIKA
370-01 01 općenito (otkup stana)

371 POSLOVNI PROSTOR

372-01 01 općenito

372-03


01 najam, odnosno zakup

400 FINANCIJSKO PLANSKI DOKUMENTI

400-01 01 općenito
400-02 01 financijski planovi

400-03 01 predračuni

400-04 01 periodični obračuni

400-05 01 završni račun

401 KNJIGOVODSTVENO-RAČUNOVODSTVENO POSLOVANJE

401-01 01općenito

401-02 01 knjigovodstvene evidencije

402 FINANCIRANJE

402-06 01 refundacije

406 UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE IMOVINE

406-01 01 općenito

406-03  01 osnovna sredstva-nabava
406-05



01 sredstva otpreme - nabava
406-08



01 inventura
410 POREZI

410-01 01 općenito

410-02 01 iz dohotka

410-03 01 iz plaća radnika

453 POSLOVI OSIGURANJA

453-01 01 općenito

453-02 01 osiguranje učenika, radnika

453-03 01 osiguranje imovine

602 ŠKOLSTVO

602-01 01 općenito

602-02 01 osnovno obrazovanje

602-02   02 planovi i programi rada

602-02 03 obavijest o nepohađanju nastave
602-02  04 uvjerenja o redovnom školovanju
602-05 01 svjedodžbe
602-05 02 duplikat svjedodžbe

602-05 03 svjedodžbe prijelaznice

602-09 01 nabava udžbenika

610 MANIFESTACIJE, KOMEMORACIJE, ŽALOSTI

610-02 01 kulturne manifestacije

620 ŠPORT

620-02 01 športska društva

620-03 01 športska natjecanja i priredbe

740 SUDSKI REGISTAR

740-13 01 upisi u sudski registar

810 CIVILNA ZAŠTITA

810-01 01 općenito

814 VOJNE PRIPREME

814-04 01 plan za izvanredne pripreme

816
RADNA OBEZA
816-02 01 evidencija vojnih obveznika

816-03 01 popuna i ratni raspored

953 STATISTIKA

953-03 01 statistika rada

953-06 01 statistika odgoja i osnovnog obraz.

Članak 3.

Brojčane oznake unutarnjih jedinica su:

01 ravnatelj

02 tajništvo

03 računovodstvo

04 psiholog

05 defektolog

06 knjižnica

07 pedagog

KLASA:036-01/17-01/01
URBROJ: 2121-16-17-1

Selci Đakovački, prosinac 2017.godine.
Predsjednica Školskog odbora:
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N.Denić, prof.

